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A
İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ 

HİZMETLERİ

1 Yıllık çalışma planının yapılması

6331 Sayılı İş Sağlığı

 ve Güvenliği Kanunu ve 

MEB Yönergesi

X x
İl İSGB Birimi

Okul-Kurum Müdürlükleri

2
İş Sağlığı ve Güvenliği Kurullarının 

oluşturulması
X X İşveren

3
İSG Kurul üyelerine görev ve 

sorumluluklarının dağıtılması
X X İşveren

4 İSG Kurul üyelerine eğitim verilmesi X X
İl-İlçe İş Güvenliği 

Uzmanları

TEKİRDAĞ İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ, BAĞLI OKUL/KURUMLARIN İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ YILLIK ÇALIŞMA PLANI

Sıra 

No
İLGİLİ KONULAR İLGİLİ MEVZUAT

UYGULAMA TAKVİMİ

2023 YILI

SORUMLULAR
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İş Sağlığı ve Güvenliği 

Kurulları Hakkında 

Yönetmelik Resmi Gazete 

Tarihi /Sayısı : 

18.01.2013/28532
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X X X X X X X X X X X X

5
İş Sağlığı ve Güvenliği İç Yönerge 

taslağının hazırlanması.

6331 Sayılı İş Sağlığı

 ve Güvenliği Kanunu ve 

MEB 2014-16 Sayılı İSG 

Genelgesi

X X
İl İSGB Birimi

Okul-Kurum Müdürlükleri

6
Tehlike sınıfına göre çalışan sayılarının 

belirlenmesi.

6331 Sayılı İş Sağlığı

 ve Güvenliği Kanunu ve 

MEB 2014-16 Sayılı İSG 

Genelgesi

X X
İl-İlçe İSG 

Birimleri

7
Çalışanların İş Sağlığı ve Güvenliği 

eğitimleri

6331 Sayılı İş Sağlığı

 ve Güvenliği Kanunu ve 

MEB 2014-16 Sayılı İSG 

Genelgesi

X X X X X X X X X X
İl-İlçe İş Güvenliği 

Uzmanları

B
İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ RİSK 

DEĞERLENDİRME ÇALIŞMALARI

8
Okul-Kurum Risk değerlendirme 

ekiplerinin belirlenmesi/Güncellenmesi

6331 Sayılı İş Sağlığı

 ve Güvenliği Kanunu ve 

MEB 2014-16 Sayılı İSG 

Genelgesi

X X İşveren

5 İSG Kurul toplantısı yapılması

İş Sağlığı ve Güvenliği 

Kurulları Hakkında 

Yönetmelik Resmi Gazete 

Tarihi /Sayısı : 

18.01.2013/28532

İşveren
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X X X

10
Okul-Kurum Risk Değerlendirme 

revizyon işlemlerinin yapılması ve MEBBİS İSG 

Modülüne işlenmesi.

6331 Sayılı İş Sağlığı

 ve Güvenliği Kanunu ve 

MEB 2014-16 Sayılı İSG 

Genelgesi

X X X X X X X X X X X X
Okul-Kurum Risk 

Değerlendirme Ekipleri

11
Okul-Kurum Risk Değerlendirme termin 

sürelerinin takibi.

6331 Sayılı İş Sağlığı

 ve Güvenliği Kanunu ve 

MEB 2014-16 Sayılı İSG 

Genelgesi

X X X X X X X X X X X X
Risk Değerlendirme Ekipleri. 

Sorumlu Müdür Yardımcısı

12
Okul-Kurum Risk Tabanlı Ödenek 

Girişi Modülü'nden kaynak isteme işlemleri.

2018/7 Sayılı Mali 

İşlerin Yönetimi Genelgesi.
X X X X X X X X X X X X

Okul-Kurum 

Müdürleri-İşveren

13

Dokümantasyon yapılması. Risk 

değerlendirme revizyon işlemleri sonunda 

Kurum Risk Değerlendirme sayfaları tekrar 

çıkartılıp imzalar atılmalı.

6331 Sayılı İş Sağlığı

 ve Güvenliği Kanunu ve 

MEB 2014-16 Sayılı İSG 

Genelgesi

X X X X X X X X X X X X
Okul-Kurum 

Müdürleri-İşveren

14
Çalışma Ortamı Gözetimi. İl-İlçe 

MEM'lerde görevli İş Güvenliği Uzmanları tüm 

okul-kurumlarda ortam gözetimi yapmalı.

İş Güvenliği 

Uzmanlarının Görev, Yetki, 

Sorumluluk ve Eğitimleri 

Hakkında Yönetmelik 

X X X X X X X X X X X X
İl-İlçe İş Güvenliği

 Uzmanları

9
Risk Değerlendirme Ekiplerine eğitim 

verilmesi.

6331 Sayılı İş Sağlığı

 ve Güvenliği Kanunu ve 

MEB 2014-16 Sayılı İSG 

Genelgesi

İl-İlçe İş Güvenliği 

Uzmanları



C EĞİTİM, BİLGİLENDİRME
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15 İlkyardımcı Eğitimleri X X X X X X X X X X

İl İSGB Birimi 

İlkyardım Eğitim Merkezi Mesül 

Müdürü

16 Yangınla Mücadele Eğitimi X X X
İl İSGB Birimi ,

 Yangın Eğiticileri

17 Arama ve kurtarma eğitimi X X X

İl İSGB Birimi ,

 Arama ve Kurtarma İl 

Sorumlusu.

18

Kişisel Koruyucu Donanımların 

kullanımı ve bakımı eğitimleri. Eğitimler Mesleki 

Eğitim gören öğrencilere atölye ortamında 

verilecektir.

x x x
İl-İlçe İş Güvenliği

 Uzmanları.

19

İşletmede beceri eğitimi ve atölye 

çalışmalarına başlayacak Mesleki Eğitim alan 

öğrencilere Temel İş Sağlığı ve Güvenliği 

eğitimlerinin verilmesi. Sertifikalandırılması.

6331 Sayılı İş Sağlığı 

ve Güvenliği Kanunu , MEB 

Çırak ve Stajer Öğrencilerin 

İş Güvenliği Eğitimleri 

yazısı.

X X X X

Okul işveren, 

Atölye Şefleri, Meslek Dersi 

Öğretmenleri

20
Çalışanlara yüksekte çalışma 

eğitimleri verilmesi. TYP-Temizlik elemanlarına 

yönelik.

6331 Sayılı İş Sağlığı

 ve Güvenliği Kanunu 
X X

İl-İlçe İş Güvenliği

 Uzmanları.

İşyerlerinde Acil 

Durumlar Hakkında 

Yönetmelik. Resmi Gazete 

Tarihi/Sayısı: 

18.06.2013/28681



D ACİL DURUM PLANLARI
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21

Acil Durum Ekiplerinin belirlenmesi, 

güncellenmesi. Ekiplerde görevlendirilen 

personellere görevlerinin tebliğ edilmesi

X X X X
Okul-Kurum 

İşveren

22
Acil Durum Planında yer alan 

bilgilerin güncellenmesi.
X X X X X X X X X X X X

Okul-Kurum Acil 

Durum Ekipleri

(MEBBİS Üzerinden)

23
Önleyici ve sınırlandırıcı tedbirlerin 

belirlenmesi.
X X X X X X X X X X X X

Okul-Kurum Acil 

Durum Ekipleri

24

Acil Durumlarda Tahliye 

Yöntemlerinin belirlenmesi, Tahliye Planlarının 

güncellenmesi.

X X X X X X X X X X X X
Okul-Kurum Acil 

Durum Ekipleri

25

Tahliye ve Arama-Kurtarma tatbikatları. 

Pansiyonlu okullarda eş zamanlı tatbikatlar 

yapılması. 24.03.2020 Saat: 20:32 

MEB Destek Hizmetleri Genel Müdürlüğü'nün 

17.01.2020 tarih ve 1343715 sayılı yazısı.

X
Okul Müdürlükleri, İl-İlçe İSGB, 

AFAD ve İtfaiye ekipleri. A
fa

d
 

B
el

ed
iy

e

İşyerlerinde Acil 

Durumlar Hakkında 

Yönetmelik. Resmi Gazete 

Tarihi/Sayısı: 

18.06.2013/28681



E KAYIT ALTINA ALMA VE BİLDİRİM
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26

Ramak Kala Kayıtlarının Tutulması. 

Ramak Kala Bildirim Kutusu oluşturulup kolay 

ulaşılabilir yere asılması.

X X X X X X X X X X X X
Okul-kurum 

İşveren

27
Ucuz atlatılan kazaların kayıtlarının 

tutulması
X X X X X X X X X X X X

Okul-kurum 

İşveren

28
Hafif yaralanmalı iş kazası 

kayıtlarının tutulması
X X X X X X X X X X X X

Okul-kurum 

İşveren

29
Ağır yaralanmalı ve malüliyet ile 

sonuçlanan iş kazası kayıtlarının tutulması.
X X X X X X X X X X X X

Okul-kurum 

İşveren

30
Ölüm ile sonuçlanan iş kazası 

kayıtlarının tutulması.
X X X X X X X X X X X X

Okul-kurum 

İşveren

31

İş Kazalarının Bildirimi. Kaza kayıt 

tarihini takip eden  3 iş günü içerisinde e-bildirim 

yapılacaktır. 

X X X X X X X X X X X X

Okul-kurum 

İşveren İl-İlçe İş Güvenliği 

Uzmanları

32

Meslek Hastalıklarının Bildirimi. 

Meslek hastalığı teşhis tarihini takip eden 10 iş 

günü içerisinde e-bildirim yapılacaktır.

X X X X X X X X X X X X

Okul-kurum 

İşveren İl-İlçe İş Güvenliği 

Uzmanları

6331 Sayılı 

İş Sağlığı ve Güvenliği 

Kanunu Resmi Gazete 

Tarihi/Sayısı: 

30.06.2012/28339



F SAĞLIK GÖZETİMİ
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33
İşe giriş sağlık muayenelerinin 

yapılması. 
X X X X X X X X X X X X

İlçe Milli Eğitim 

Müdürlükleri, Okul Müdürlükleri. SA
Ğ
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34
Aşı ve aşılama planlamalarının 

yapılması ve uygulanması.
X X X X X X X X X X X X

İlçe Milli Eğitim 

Müdürlükleri, Okul Müdürlükleri.
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35

Okul Sağlığın Korunması ve Geliştirilmesi 

Programı Uygulama Kılavuzu kapsamında 

Yapılan Faaliyetler

X X X X X X X X X X

İlçe MEM Denetim 

ekipleri,Okul 

Müdürlükleri
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36

Okul Kantinlerinde Satılacak Gıdalar ve Eğitim 

Kurumlarındaki Gıda İşletmelerinin Hijyen 

Yönünden Denetlenmesi (Destek Hizmetleri 

Genel Müdürlüğünün 2020/8) Sayılı Genelgesi

X X X X X X X X X X

İlçe MEM Denetim 

ekipleri, okul kantin denetim 

ekibi.
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37
Süreğen hastalığı bulunan öğrencilerin

 tespiti ve takiplerinin yapılması.
X X X X X X X X X X X X Okul Müdürlükleri

SA
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38

Milli Eğitim Bakanlığı-Sağlık Bakanlığı ve Çocuk 

Endokrinolojisi ve Diyabet Derneği Arasında 

yapılan "Okulda Diyabet Programı" İşbirliği 

Protokolü ve Milli Eğitim Bakanlığının Tip-1 

Diyabetli öğrencilerin okul/kurumlarda bakımı ve 

desteklenmesi hakkında Yönerge doğrultusunda 

yapılacak iş ve işlemler

X X X X X X X X X X X X Okul Müdürlükleri

SA
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6331 Sayılı 

İş Sağlığı ve Güvenliği 

Kanunu Resmi Gazete 

Tarihi/Sayısı: 

30.06.2012/28339



G
ORTAM ÖLÇÜMLERİ VE 

PERİYODİK KONTROLLER
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39

Termal Konfor Ölçümlerinin 

yapılması. Çalışma ortamı sıcaklık, nem, hava 

akış hızı (havalandırma) ölçümü.

İşyeri Bina ve 

Eklentilerinde 

Alınacak Sağlık ve Güvenlik 

Önlemlerine İlişkin 

Yönetmelik. Resmi Gazete  

Tarihi/Sayısı: 

17.07.2013/28710

X X X X X X X X X X X X

İl MEM Periyodik

 Kontrol uzmanları, Okul 

Müdürlükleri.

40
Yangın Tesisatı ve Hortumlar, 

Motopomplar, Boru Tesisatının Kontrolleri.
X X X X X X X X X X X X

İl MEM Periyodik

 Kontrol uzmanları, Okul 

Müdürlükleri.

41
Yangın Söndürme cihazlarının 

kontrolü.
X X X X X X X X X X X X

İl MEM Periyodik

 Kontrol uzmanları, Okul 

Müdürlükleri.

42
Yangın Algılama ekipmanlarının 

kontrolü.
X X X X X X X X X X X X

İl MEM Periyodik

 Kontrol uzmanları, Okul 

Müdürlükleri.

43 Tesisatların kontrolleri. X X X X X X X X X X X X

İl MEM Periyodik

 Kontrol uzmanları, Okul 

Müdürlükleri.

44
Tezgahların ve makinelerin 

kontrolleri.
X X X X X X X X X X X X

İl MEM Periyodik

 Kontrol uzmanları, Okul 

Müdürlükleri.

Binaların Yangından 

Korunması hakkında 

Yönetmelik.

İş Ekipmanlarının 

Kullanımında Sağlık ve 

Güvenlik Şartları 

Yönetmeliği Resmi Gazete 

Tarihi/Sayısı: 

25.04.2013/28628 İşlenen 

son değişiklik : 

20.08.2013/28741



H ÖNEMLİ GÜN VE HAFTALAR
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45

4-10 Mayıs İş Şağlığı ve Güvenliği 

Haftası ile ilgili etkinlikler yapılması. Resim, Şiir, 

Kısa video, Drama vb.

X X

Okul 

Müdürlükleri 

İl İSGB

Ü
n

iv
er

si
te

 v
e 

ST
K

46

4-10 Mayıs İş Sağlığı ve Güvenliği Haftası. 

Okullarda öğrencilerden oluşan bir ''Risk 

Değerlendirme Ekibi'' oluşturup tehlike tespiti 

çalışması yapmak.

X X X

Okul 

Müdürlükleri 

İl-İlçe İSGB

47

4-10 Mayıs İş Sağlığı ve Güvenliği Haftası. 

Öğrencilere ''Duruş Bozuklukları ve Sağlıklı 

Oturma Pozisyonları'' hakkında eğitimler 

verilmesi.

X X X X
İl-İlçe İş Güvenliği Uzmanları. 

Ders öğretmenleri.

48

1-7 Mart Deprem Haftası ile ilgili 

etkinlikler. ''Afet Bilinci Eğitimi'' verilmesi. Okul-

kurumlarda deprem ve tahliye tatbikatı 

yapılması.

İşyerlerinde Acil 

Durumlar Hakkında 

Yönetmelik.

X
İl-İlçe İSG 

Birimleri, AFAD A
FA

D

49

14 Kasım Diyabet Günü ile ilgili 

etkinlikler. Öğretmen, öğrenci, diyabetli öğrenci 

ailesi eğitimleri.

Okulda Diyabet 

Programı İşbirliği 

Protokolü.

X

İl İSGB Birimi, İl 

Sağlık Müdürlüğü Diyabet 

Hemşiresi. İl 
Sa

ğl
ık
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6331 Sayılı 

İş Sağlığı ve Güvenliği 

Kanunu.



H OKULUM TEMİZ BELGELENDİRME İŞLEMLERİ
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50 Okulum Temiz Belgelendirme İşlemleri

Eğitim Kurumlarında 

Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi ve Enfeksiyon 

Önleme Kontrol Kılavuzu

x X X X X X Okul-kurum İşveren

Özgür GÜNAY                                                                                        

Tekirdağ İl Milli Eğitim Müdürlüğü                                                          

B Sınıfı İş Güvenliği Uzmanı                               

Sertifika No 179187

Hasan Basri KUZU

Tekirdağ İl Milli Eğitim  Müdürlüğü

İşveren Vekili



Çalışan sayısı 

50 altı olan okullarda 

kurul 

oluşturulmayacaktır. 

İSG sorumlusu 

seçilecektir.

TEKİRDAĞ İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ, BAĞLI OKUL/KURUMLARIN İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ YILLIK ÇALIŞMA PLANI

D
Ü

ŞÜ
N

C
EL

ER



Çalışan sayısı 

50 altı olan okullarda 

taslak 

hazırlamayacaktır

İSG eğitimleri

 ve tekrar eğitimleri yıl 

boyunca sürecektir.

Personel yer 

değiştirmelerinde 

ekipler her dönem başı 

güncellenmeli.

Tehlikeli İşyeri

 statüsü kapsamında 

olan okullarda kurul 

toplantısı her ay 

yapılacaktır.



Risk puanı 

yüksek olan tehlikeleri 

ortadan kaldırmak için 

ödenek talebi 

oluşturulmalı.





Acil 

durumlarda değişiklik 

olduğunda planlar 

yenilenmeli, MEBBİS 

İSGB Modülüne 

işlenmeli.

Okulun fiziki 

yapısı veya öğrenci 

sayısı değişikliğinde 

tahliye planı 

güncellenmeli.









Bilgilendirici

 afişler okullara 

asılacak.




